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バージョン ２の大きな変更点は、Servas MembersがHousehold(世帯)にグループ化され
るようになったことです。Householdとは、同じ場所に一緒に住んでいる 1 人以上の 
Servas Memberのことです。各Memberはそれぞれ独自のメンバーシップを持っている必
要がありますが、グループ化されています。 
 

メンバー  Member： Servas メンバーシップの基本は次のとおりです。 

・18 歳以上の個人はそれぞれメンバーシップ（会員資格）を持っています。 
・各メンバーは固有のメールアドレスを持っています。 
・各メンバーは「世帯」に含まれ世帯には 1 人以上のメンバーを含めることができます。 
・メンバーは年一回以上、Profileデータの正確性を確認することが求められます。  
 

世帯 Household ： すべてのメンバーは世帯の一員になります。 
・世帯は、同居する 1 人以上のメンバーとして定義されます。 
・世帯は複数の国に 1つ以上のアドレスを持つことができます。アドレスは、メンバーが所
属する国の Servas ではなく、地理的に定義されます。 
・世帯には、子供などの非会員を何人でも含めることができます。 
 

サーバス旅行 Travel： 
・サーバス旅行を希望するすべてのメンバーは、eStampをリクエストできま。 
・ eStamp は LOIにではなくメンバーに付属します。  
・一つのLOI には、世帯内の複数のメンバーが含まれる場合があります。例えば3人世帯
の LOI には、有効なeStampを持っている3人のメンバーを含むことができます。 
・メンバーは、サーバス旅行ごとに、その旅行の目的に焦点を当てた新しい LOI を作成す
ることができます。 
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Edit Profile & Profile confirmation 
  

左側のプロフィール編集パネルのメニュー項目を使用して、プロフィールのすべてのセクション
を確認し、更新してください。 (小さい画面では、一番下までスクロールして関連ボタンを表示
します) 
 
Servas のホスティングとトラベルに関する最低限の情報: 

Household: 写真、世帯メンバーの名前(連絡先情報と写真付き) 
Address: 地図に表示される場所と各住所でのホスティング タイプ 
Travel: 紹介状 (LOI) と eStamp  

  
編集後、[I confirm my profile is up to date] をクリックします。 
ホストとトラベラーが最新情報を把握できるように、毎年プロフィールの確認が必要です。 
プロフィールが古い、または未確認だと、メンバーがあなたに連絡しなくなる可能性があります。 
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Profile household 
  
このページを使用して、あなたの世帯について説明してください 
ページの下部にある[Edit household]をクリックして開く画面で、次の情報を更新して
ください: 
 
Title: 「Maria Gonzales」は、プロフィールでは「Maria Gonzales household」として表示
されます。 
 
Picture:  世帯について説明している写真。ここでは、写真を自由に使用できます。
写真の最大サイズは 8 MB です。 
 
Servas group and region: これらは編集できません。別の国に引っ越す場合は、新し
い国の管理者に連絡してください。 
 
About: 世帯についての簡単な説明。ホスティングをリクエストする旅行者に最適な
連絡方法を追加することをお勧めします。 
情報を変更するために[Save] をクリックすることを忘れないで下さい、または[Cancel] 
を使用してダイアログを終了してください。 
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Profile Members 
このページは、メンバーシップのステータスと連絡先情報の概要が表示されます。 
 
[Edit member]をクリックすると、メンバーの編集画面が開きます。 
 
[Edit account, password & email]をクリックすると、アカウント、パスワード、メールの編集画
面が開きます。 
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Edit member profile 
  
この画面を使用して、メンバーとしてのあなたの情報を入力します。 
 
Picture:  はっきりと認識できる写真を使用してください。この写真はLOIに使用されます。
最大 8MB の写真を使用できます。写真は使用可能なサイズに自動的に縮小されます。 
 
About: 自己紹介、あなた自身の簡単な説明 (世帯ではありません。 
 
Spoken Languages: 母国語を含む、あなたが話せるすべての言語をリストします。 
 
Contacts: メンバーがあなたに連絡できる連絡方法をリストします。ネットワークを選択して

詳細を追加し、一番上の連絡先に最適な方法を置きます。並べ替えるには、十字を上ま
たは下にドラッグします。 
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 Edit member account 
  
この画面では、アカウント情報のパスワードとメールアドレスを編集できます。 
 
Password: 貴方のアカウント内でパスワードを変更するには、現在のパスワードを入
力してから新しいパスワードを入力します。ログイン画面の [Forgot password]  を使
用して変更することもできます。 
 
[Language settings] で、システムから送信される通知とメールの言語を選択します。
現在、リストされている 5 つの言語オプションのみが利用可能です。 
 
Email: 申請時に入力したメールアドレスが表示されます。ここで変更することができ
ます。 
 
管理者メンバーの場合は、青色のゾーンの [Servas role email] を追加します (管理
者アドレスがある場合)。 
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Children and Others 
 
あなたの世帯に住んでいる、子供を含む非 Servas メンバーに関する情報を提供
してください。 
 
人物を追加するには、[+Add a Person] をクリックして開くフォームに記入してくだ
さい。 
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Address and Hosting 
 
 この画面では、住所とホスティングの詳細を表示し、編集するページにアクセスできます。 
  
住所を更新するには、ページの下部にある [Edit Address] をクリックします。 
 
ホスティング情報を更新するには、[Edit hosting] をクリックします。 
 
複数の場所でホスティングする場合は、このページの上部にある [+Add an Address] をクリッ
クします。 
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Edit address 
 
 このページでは、住所を編集し、地図上で位置を特定し、説明を入力します。 
  
詳細な Address - 場所が地図上に正しく表示されるようにするには、地図の上部にある [Pull 
from address] をクリックします。 
 
 Title: この住所の名前を自由に記入して下さい。「住所地Home」と最初は表示されます。 
 
 About:  この住所に関する簡単な情報。例: 2 つの場所でホストしている場合は、1 つの場所
に「週末の湖畔のキャビン」と表示します。 
 
前のページの [+Add an address] を使用して、別の住所を追加します。 
 
情報を変更するために[Save] をクリックするか、[Cancel] を使用してダイアログを終了してくだ
さい。 [Delete] をクリックすると、Addressの詳細からこの住所が削除されます。 
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Edit Hosting 
  
このページでは、ホスティング方法に関するすべての詳細を説明または編集します。 
  
各addressの情報の下にある [Edit hosting] をクリックして、ホスティングのタイプを説明します。
変更情報を保存するために[Save] をクリックするか、[Cancel] を使用してダイアログを終了し
てください。(この場所で[Delete] をクリックすると、ホスティングの詳細からこのアドレスが削除
されます。)  
 
Hosting, Day hostingまたはその両方をオンにして (ボタンをクリックすると緑色に変わりオンに
なります)、ホスティングについて説明するフィールドを表示します。 
 
Hosting: 宿泊を提供します。すべてのフィールドに入力します。 
 
Day hosting:  宿泊は提供できませんが、旅行者に会いたい場合です。How I Dayhostでホス
ティング方法を説明します。 
 
[Save] をクリックするのを忘れないで下さい、または[Cancel] を使用してダイアログを終了して
ください。 
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Profile travel overview 
  
この画面では、トラベルに関連するすべての機能を実行でき、ホストがあなたの LOI を表示で
きるようにします。Travel画面では、次のことができます: 
 
eStamp をリクエストする – ホスティングをリクエストする日に有効である必要があります。
[+Renew] をクリックしてリクエストを送信します 
 
紹介状 (LOI) を作成します。新しい旅行ごとに [+Add a letter of introduction] をクリックするか、
[Edit] をクリックしてこの情報を更新します 。(保存するために[Save] をクリックするか、[Cancel] 
を使用してダイアログを終了してください)。 
 
[PDF] をクリックして LOI を確認してダウンロードし、ホスティング リクエストと一緒にメールで送
信できるようにします。 
 
LOI作成画面で、ページ上部の[Published]をクリックすると、LOIが表示されます。ドラフトのLOI
は他のメンバーには表示されません。 
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